Instrukcja na podstawie: Instrukcji redakcyjnej Polskiego Stownika
Biograficznego, Krakow 1976

1. Publikujemy tylko biogramy os6b niezyjgcych, przy czym nie wprowadzamy
limitu uptywu lat od chwili Smierci.

2. Uwzgledniamy osoby urodzone lub dziatajgce na obszarze okreslonym we
wstepie do tomu pierwszego przez niezyjacego juz prof. Arkadiusza
Kotodziejczyka i zakres ten powtarzamy we wstepie do kazdego tomu.

3. Uwzgledniamy osoby narodowosci polskiej, a takze osoby innych
narodowosci, ktére braty aktywny udziat w zyciu spoteczno-gospodarczym,
politycznym, kulturalnym i religijnym na interesujgcym nas obszarze.

4. Publikujemy biogramy os6b urodzonych na okreslonym terytorium we wstepie,
ktére dobrowolnie wyemigrowaty do innych krajow lub przymusowo zostaty
zestane, w tym ostatnim przypadku chodzi przede wszystkim o zestania w
gtab Rosiji.

5. Zyciorysy publikujemy w kolejnosci alfabetycznej w kazdym tomie, od A do Z
(tzw. system holenderski). Jesli wystepuje zbieznos¢ nazwiska i imienia to
pierwszenstwo majg osoby wczesniej urodzone.

6. Przy wzmiankowanych w biogramie danej postaci cztonkach jej rodziny lub
osobach wymienionych w biogramie, jesli majg osobne zyciorysy w ,Stowniku
biograficznym Potudniowego Podlasia i Wschodniego Mazowsza” podajemy
odestania (zob.).

7. W kazdym tomie zamieszczamy spis tresci w aktualnym tomie oraz indeks
opublikowanych biogramow we wszystkich tomach ze wskazaniem tomu, w
ktorym biogram zostat opublikowany. Biogramy opublikowane w ostatnim
tomie sg wytluszczone.

8. W kazdym tomie zamieszczamy wykaz stosowanych skrotow.

9. W miare mozliwosci kazdy biogram wzbogacamy fotografig bohatera.

10. Biogram sktada sie z trzech czesci: hasta, wtasciwego zyciorysu i
dokumentacji.

11.Przy opracowywaniu zyciorysu nalezy wyczerpac literature i zrodta
drukowane, a w miare moznosci wyzyskac takze materiaty archiwalne,
zwtaszcza materialy osobowe zgromadzone w miejscach pracy bohatera
biogramu.

12.Nalezy wykorzysta¢ wzmianki prasowe, dane z nagrobkéw oraz informacje
rodzin i oséb trzecich.

Tres¢ zyciorysu

1. Hasto zawiera nazwisko, imie (imiona), herb, pseudonimy i kryptonimy, daty
ramowe zycia oraz okre$lenie zawodu lub charakteru dziatalnosci,

a) w przypadku gdy daty ramowe nie sg doktadnie znane, nalezy podac
przynajmniej przyblizone daty dziatalnosci (np. ok. 1840 lub 2 potowa XVIII
W.),



b) w hasle nie wylicza sie wszystkich kolejnych stanowisk i godnosci, ale tylko
najwazniejsze przy zachowaniu porzadku chronologicznego,

c) przy zyciorysach cudzoziemcdw nalezy podac¢ narodowosc lub kraj
pochodzenia.

2. Zyciorys — powinno uwzgledni¢ sie nastepujgce dane:

a) dzien, miesigc, miejsce urodzenia — w przypadku mniej znanych
miejscowosci nalezy blizej okresli¢ potozenie geograficzne wg éwczesnego i
wspotczesnego podziatu administracyjnego,

b) przynaleznos¢ spoteczna lub zawdd rodzicéw,

c) rodzice: imie ojca i jego zawdd; imie i nazwisko panienskie matki, przy
przypadku pracy jej zawod,

d) wychowanie i wyksztatcenie,

e) dziatalno$¢ zawodowa i spoteczna, funkcje, stanowiska i tworczosc, stan
majgtkowy, wazniejsze nagrody i odznaczenia, podstawowe fakty z zycia
osobistego,

f) doktadna data i miejsce Smierci i miejsce pochowania,

g) imie, nazwisko, pochodzenie spoteczne lub zawod Zzony lub meza, data
zawarcia zwigzku matzenskiego; jesli zona lub maz posiada odrebny zyciorys
w ,Stowniku ...”, dajemy odestanie: (zob.),

h) imiona dzieci, okreslenie ich pézniejszych zawodow lub stanowisk,

i) w biogramach artystéw nalezy podac¢, gdzie obecnie znajdujg sie ich
wazniejsze dzieta,

j) w biogramach literatéw i uczonych — najwazniejsze ogtoszone drukiem
publikacje.

Dokumentacja

Powinna objg¢ wedtug kolejnosci: bibliografie, encyklopedie, stowniki,
herbarze, wykazy, biogramy bohatera hasta, notatki prasowe, publikacje
zwarte i artykuty wedtug dat ukazywania, pamietniki, archiwalia z podaniem
sygnatur, informacje od 0séb zyjgcych z podaniem imienia i nazwiska z datg
pozyskania informaciji; informacje zaczerpnigte z Internetu z podaniem daty
pozyskania.



